
SE LLEVA A CABO EL ACTO DE PROMESA DE LEY DE 
INCORPORACION COMO NOTARIO PUBLICO, ANTE EL O 
LA MAGISTRADA DELEGADA POR LA PRESIDENTE DE LA 
CSJ.

INCORPORACIÓN COMO NOTARIOS(AS) PÚBLICOS (OS) 

ESTE TRÁMITE CORRESPONDE A EXPEDIENTES DE VIEJA DATA CARGADOS EN FÍSICOS A LA COMISIÓN, CUYAS SOLICITUDES DE 
INCORPORACIÓN FUERON PRESENTADAS ANTES DEL ACUERDO NO. 78 DEL 13-04-2013. A LA FECHA EXISTEN EN COMISIÓSN DE 

NOTARIOS EXPEDIENTES QUE FINALIZARON TRÁMITE DE TITULO DE ABOGADOS/AS Y SE ENCUENTRAN A LA ESPERA DE PRESENTAR 
SOLICITUD DE INCORPORACIÓN COMO NOTARIOS/AS PÚBLICOS. 

TRÁMITE ANTIGUO

USUARIO PRESENTA SOLICITUD DE INCORPORACIÓN 
COMO NOTARIO/A ANTE ORDICE O LA OFICINA DE 
TRAMITES ESPECIALIZADOS DE OFICIALIA MAYOR, 
INCLUYENDO LOS REQUISITOS: TITULO DE ABOGADO 
(A) Y CARNET, TODOS EN ORIGINAL Y FOTOCOPIA

SE NOTIFICA VÍA SMS AL USUARIO(S) QUE EL TITULO 
ESTA FINALIZADO PARA SU RETIRO ANTE LAS OFICINAS 
DE TRAMITES ESPECIALIZADOS DE OFICIALÍA MAYOR, 
UBICADA EN PLANTA BAJA DEL EDIFICIO NIVEL CENTRAL 
NO. 2 DE LA CSJ.

FUNCIONARIA DE LA OFICINA DE 
TRÁMITES ESPECIALIZADOS DE 
OFICIALÍA MAYOR, PROCEDE A 
REALIZAR ENTREGA DEL TITULO, 
REGISTRANDO EN SISTEMA FECHA, 
FIRMANDO EL NOTARIO LIBRO DE 
ENTREGA/SALIDA.

LOS TÍTULOS DE NOTARIOS (AS) QUE NO RETIREN QUEDAN EN 
RESGUARDO DE LA OFICINA DE TRAMITES ESPECIALIZADOS 
DE OFICIALIA MAYOR.

SE PROCEDE A SU 
CORRESPONDIENTE REGISTRO PARA 
ASIGNACIÓN DE CONSECUTIVO, 
FOLIO Y FECHA

SE PROCEDE A FIRMA DE 
OFICIAL MAYOR Y 
SECRETARIO DE LA CORTE 

ORDICE Y/O OFICINA DE TRAMITES 
ESPECIALIZADOS, PASAN A DIGITALIZACION LOS 
DOCUMENTOS PRESENTADOS PARA SER 
DIGITALIZADOS.

OFICINA DE MENSAJERIA INTERNA (OMI), 
REMITE LOS DOCUMENTOS FISICOS A 
OFICILIA MAYOR, PARA SU TRAMITACIÓN.

COMISION DE NOTARIOS RECEPCIONA LA SOLICITUD, REALIZA BUSQUEDA FISICA 
DEL EXPEDIENTE, ANEXANDO LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, ACTUALIZA EN 
SISTEMA LA INFORMACIÓN DEL USUARIO , ELABORA RAZÓN DE PRESENTADO EN 
LOS DOCUMENTOS Y REMITE A FIRMA AL SECRETARIO CSJ.

SE CREA AUTO RESOLUCIÓN EN SISTEMA Y SE CALENDARIZA EN 
SISTEMA PARA CONVOCATORIA A TRAVÉS DE LA PAGINA WEB DEL 
PODER JUDICIAL WWW.PODERJUDICIAL.GOB.NI

SE CREA ACTA, IMPRIME 
CERTIFICACIONES Y SE COTEJAN CON 
DATOS DE SOLICITUD DE INCORPORACIÓN 
DE NOTARIO

SE PROCEDE A NOTIFICAR VIA SMS, 
CORREO ELECTRONICO Y CELULAR, A 
CADA SOLICITANTE, SEÑALANDO  FECHA 
Y HORA 

SE LLEVA A CABO EL ACTO DE 
PROMESA DE LEY DE 
INCORPORACION COMO 
NOTARIO PUBLICO, ANTE EL O LA 
MAGISTRADA DELEGADA POR 
LA PRESIDENTE DE LA CSJ.

LOS INCORPORADOS QUE HAYAN 
PAGADO SU TITULO, PODRAN 
PRESENTAR BOUCHER DE PAGO A 
LA FUNCIONARIA QUE LES ATENDIO, 
PARA ELABORAR TITULO, O ANTE LA 
OFICINA DE TRAMITES 
ESPECIALIZADOS DE OFICIALIA 
MAYOR SI LO PRESENTAN  
POSTERIORMENTE.

UNA VEZ RECEPCIONADO EL 
BOUCHER DE PAGO, SE 
PROCESA CERTIFICACIÓN A 
TRAVÉS DE LOTE (S) Y SE 
ENVÍAN A LA DIRECCIÓN DE 
IMPRENTA PARA LA 
ELABORACIÓN DEL TITULO 
DE NOTARIO (A) CONFORME 
LIBRO DE ENTREGA Y DE 
FORMA DIGITAL

IMPRESO EL TÍTULO DE 
NOTARIO (AS) POR 
IMPRENTA, ES ENVIADO EN 
LIBRO DE ENTREGA EN 
FÍSICO A OFICIALÍA MAYOR, 
PARA QUE DESCARGUE EN 
SISTEMA SADIAN Y ESTE 
REGISTRE FECHA DE 
RECIBIDO Y/O INGRESO A 
OFICIALIA MAYOR.

SE REALIZA CONTROL DE CALIDAD 
CON EXPEDIENTE DIGITAL AL 
TITULO IMPRESO, LOS QUE 
APRUEBAN ESTE FILTRO, PASAN A 
ESPERA DE FIRMA POR 
PRESIDENCIA CSJ, LOS QUE NO 
SON REMITIDOS NUEVAMENTE A 
IMPRENTA PARA SU CORRECCION.

ES IMPRESA DE SISTEMA LISTADO DE 
TITULOS DE NOTARIOS (AS) RECIBIDOS 
Y SE REMITEN AL OFICIAL MAYOR PARA 
TRAMITE DE FIRMA ANTE PRESIDENCIA 
DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA.

EL DIA DE LA JURAMENTACION, LOS CONVOCADOS SE PRESENTAN ANTE 
LA OFICINA DE TRAMITES ESPECIALIZADOS DE OFICIALIA MAYOR, DONDE 
ATIENDE UNA FUNCIONARIA  ASIGNADA, QUIEN PROCEDE A LEER 
CERTIFICACIÓN Y REVISA DATOS, PROCEDIENDO A  CORREGIR SI HAY 
QUE SUBSANAR 


