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Instructivo para remision de Reportes a través del Sistema de
Gestiones Electrénicas de Abogados y Notarios Publicos (SGEANP)

A continuacidn, se establece paso a paso, el procedimiento para la remisidon de
reportes a la Direccion General Centralizadora de la informacién y Prevencion
(DGCIP) del Poder Judicial a través del Sistema de Gestiones Electrdnicas de
Abogados y Notarios Publicos (SGEANP).

l. Del acceso

1. Acceda a la pagina web del Poder Judicial, www.poderjudicial.gob.ni.

2. Haga click en el enlace en el Sistema de Gestion Electronica de Abogados vy
Notarios Publicos, ubicado en la parte superior derecha de la pagina web,
https://gestioneselectronicas.poderjudicial.gob.ni/AbogadoNotario/Usuario/L
ogin?ReturnUrl=%2fAbogadoNotario

3. Ingrese su usuario (numero de carnet) y contrasefia para acceder a su perfil en
el SGEANP.

Inicio de Sesion

Usuario Sujeto Obligado

ve Contrasefia Ver

Ingresar

¢Ha olvidado su contrasefia?


http://www.poderjudicial.gob.ni/
https://gestioneselectronicas.poderjudicial.gob.ni/AbogadoNotario/Usuario/Login?ReturnUrl=%2fAbogadoNotario
https://gestioneselectronicas.poderjudicial.gob.ni/AbogadoNotario/Usuario/Login?ReturnUrl=%2fAbogadoNotario

Republica de Nicaragua
Direccion General Centralizadora de la Informaciéon y Prevencion

iPor un ejercicio profesional con compromiso!

4. Dirijase a la parte superior derecha y haga click en el enunciado “DGCIP+".

Registrar DGCIP Solicitudes Electrénicas + Ver Certificado DGCIP Consulta + DGCIP +

5. Al seguir el paso anterior se va a desplegar la opcién “Enviar Reporte”, cuando

esta opcion aparezca hacer click en la misma.

Inicio Registrar DGCIP Solicitudes Electronicas + Ver Certificado DGCIP Consulta + DGCIP +

Enviar Reporte

6. Al hacer click en “Envio de Reportes” el Sistema presentara sus datos generales
y en la parte inferior derecha la opcion “Siguiente” a la que debe dar click.

Envio Reporte DGCIP

1)identificacion
Datos Generales
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IGO0
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Numero de Registro:
200K

Nombres: N* Cobular:
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Apeliidos: Correos
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Direccién de Notificacién: .
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Il. Del Reporte

1. Seleccionar el tipo de reporte que desea subir al Sistema y luego haga click en la
opcion “Siguiente”.

Envio Reporte DGCIP

“ i
. Adjuntando Documentaciéon
Soficitud:

Seleccione un Tipo de reporte

Seleccione un Tipo de reporte
Reporte de Beneficiario Final
Reporte de Deteccion e Inmovilizacion de Activos
Reporte de Operaciones Inusuales

Reporte de Operaciones Relacionadas a Umbrales

2. Una vez seleccionado el tipo de reporte, indique en el apartado “No. Seguimiento
Abogado/Notario Publico”, el nUmero consecutivo de reporte que esta remitiendo. A
manera de ejemplo, la nomenclatura “RBF-1-2022” indica que el reporte que estd
subiendo al Sistema, es el primer Reporte de Beneficiario Final del afho 2022; una vez
indicado el nimero de Seguimiento de click en “Siguiente”.

Envio Reporte DGCIP
Soticitud: Adjuntando Documentacion

Reporte de Beneficiario Final w
Mo. Seguimiento Abogado/|
Publico.
rer -| 1 =|-
Lista de Documento Subidos
Observaciones(Maximo 300 Caracteres)
2 3

e
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3. De click en la opcién “Validar”, este paso es fundamental de lo contrario el

Sistema no permitird subir el Reporte ni los documentos soportes, que deban
acompanfarlo; posteriormente.

Envio Reporte DGCIP

. Adjuntando Documentacién
Solicitud:

Reporte de Beneficiario Final

MNo. Seguimiento Abogado/Motario
Publico.

REBF |-| 1 -| 2022

Lista de Documento Subidos

ObservaciMies(Maximo 300 Caracteres)
i

_ Cc'rltinuar

4. Una vez que haga click en la opcidon “Validar” aparecerd una notificaciéon que
indicard que sus datos han sido validados correctamente, dar click en “Aceptar”.
Una vez realizado este paso, se habilitaran las opciones “Subir Documento de
Reporte” y “Subir Documentos Soportes del Reporte”.

Motificacion

Sus datos se han validado correctamente
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5. Hacer Click en “Subir Documento del Reporte”, automaticamente se habilitard la
opcidn para que seleccione en su PC el archivo del Reporte que desea subir. Una
vez seleccionado el archivo, haga click en “Continuar”.

Inicio Registrar DGCIP Solicitudes Electronicas + Ver Certificado DGCIP Consulta + DGCIP +

@ abrir X ‘

& >« 4 E > Esteequipo > Documentos v G 0 Buscar en Documentos Envio Reporte DGCIP
Organizar > Nueva carpeta

=-m @
- |
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio

v =
* Archivos de Outlook 20732023 1034 Carpeta de archivos B Adjuntando Documentacion
[ Fur{e de Beneficiario Final v

* Plantillas personslizadas de Office 19172023 0823 Corpeta de srchives
{1 DDC rep_RBF_01 Nombre Sujeta Obligada  2173/2023 1050 Microsoft Edge P 1,364K8 Cancelar Reporte
{5 rep_RBF_01 Nombre Sujeto Obligado. 21732023 1050 Microsoft Edge P 1,364K8 No. Seguimiento Abogado/Notario

bir Documento del Reporte Publico.
REF |- 01 |-|2023
Hombre de archivo: | rep_REF_01 Nombre Sujeto Obligado | Tedes los archivas P o e

Lista de Documento Subidos

Observaciones(Maximo 300 Caracteres)
“

- continuat

6. Una vez subido el documento, el Sistema generard un aviso “Archivo Subido”, dar
click en “Aceptar” para proceder a subir la documentacién soporte.

DGCIP X

Archivo Subido
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lll. De los Documentos Soportes.

1. Para subir los documentos soportes, dar click en “Subir Documentos Soportes del
Reporte”, automaticamente se habilitara la opcidén para que seleccione en su PC el
archivo del Documento Soporte del Reporte que desea subir. Después de seleccionar
el archivo, haga click en “Continuar”. Una vez subido el documento, el Sistema
generard un aviso “Archivo Subido”, dar click en “Aceptar”. Si desea hacer alguna
observacion relacionada con el Reporte que estd remitiendo, puede hacerla en el
apartado Observaciones, para lo cual cuenta con un maximo de 300 caracteres. Con o
sin comentarios, una vez que ha subido la documentacidon soporte haga click en
“Continuar”.

Envio Reporte DGCIP

L Adjuntande Documentacion
Solicitud:

Reporte de Beneficiaric Final ~

Cancelar Reporte

No. Seguimiento Abogado/Notario
Publico.

RBF |-| O1 -12023
Subir Documentos Soportes del Reporte
Lista de Documento Subidos

DOC rep_RBF_01 . Subida Completa =

1.4 MB

rep_REBF_ 01 Mom... Subida Completa =

1.4 MB

Remito REF en cumplimiento a mis obligaciones de prevencidn, deteccién y reporte en <
referencia a la escritura 01, de Protocalizacion de Acta de Junta General Extraocrdinaria de -
Accianistas, autarizada a las 08:00am del 01,/01,/2023.

s

2. Al hacer click en la opcidn “Continuar” se generara una confirmacion de envio en
la que figurara el Nimero de Seguimiento del Reporte, el Tipo de Reporte y la
fecha de envio; asimismo, se mostraran sus Datos generales y las Observaciones,
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en caso de que haya hecho alguna. Para finalizar el envio es necesario marcar el
campo “éAcepta los datos suministrados antes de enviar el reporte?” y hacer
click en “Finalizar”.

Envio Reporte DGCIP

Confirmando Envié de Reporte

Direccién General Centralizadora de la Informacién y Prevencion
Poder juducial de Nicaragua

No. Seguimiento Abogado / Notario Publico: RBF-01-2023
Tipo de Reporte: Reporte de Beneficiario Final
Fecha: 21/03/2023

Datos Generales

No. Registro DGCIP.XXXXDGGPEOZZ Correo: XXXX
Nombre Completo:xxxx XXXX - Celular: XXXX

Observaciones:

Remito RBF en cumplimiento a mis obligaciones de prevencion, deteccion y reporte en
referencia a la escritura 01, de Protocolizacion de Acta de Junta General Extraordinania de
Accionistas, autorizada a las 08:00am del 01/01/2023.

D (Acepta los datos suministrados antes de enviar el reporte?

Finalzar

Una vez seguidos los pasos anteriores, el Sistema generard un aviso indicdndole
que el Reporte ha sido enviado, de click en la opcién “Acepto”.

DGCIP *

Reporte Enviado

>
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4. Usted recibird de manera automatica en su correo electronico un mensaje de
confirmacién en el que se indicard que su reporte ha sido enviado exitosamente a
la DGCIP.

. Cerrar Anterior  Siguiente

CONFIRMACION DE RECEPCION DE REPORTE-DGCIP

o Asistencia Oficina Sistemas Judiciales
Para: Usted

Iniciar respuesta con: | Muchas gracias. ] l Recibido, gracias. l l Gracias por el informe

Su Reporte ha sido Enviado Exitosamente a la DGCIP

“ Responder +~ Reenviar
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